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НАКАЗ

                   .2014                                                                                             № 

Про використання системи
«Україна. ІСУО (інформаційна система управління освітою)»
в системі освіти м. Харкова
На виконання наказів Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 21.06.2012 № 729 «Про запровадження в загальноосвітніх навчальних закладах та органах управління освітою експерименту «ІСУО–2012» у 2012 році» та від 29.11.2012 № 1345 «Щодо затвердження результатів експерименту з упровадження в загальноосвітніх закладах та органах управління освітою експерименту “ІСУО–2012”», Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 29.12.2012 № 121 «Про запровадження в загальноосвітніх навчальних закладах та органах управління освітою “ІСУО-2012”» з метою автоматизації управлінської діяльності в навчальних закладах міста, підтримки єдиної системи збору, обробки та зберігання інформації, керуючись вимогами Закону України «Про захист персональних даних», наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 08.01.2014 № 4 «Про використання системи «Україна. ІСУО (інформаційна система управління освітою)» в системі освіти м. Харкова» та з метою формування єдиного інформаційного освітнього простору
НАКАЗУЮ:

1. Призначити користувачем комплексу Овсяннікову Олену Олександрівну, учителя фізики, на яку покласти відповідальність за збереження логіну та паролю для роботи з програмним комплексом «Україна. ІСУО (інформаційна система управління освітою)»
2. Овсянніковій О.О.:
2.1 Здійснювати організаційно-методичний та аналітичний супровід використання інформаційної системи управління освітою (ІСУО) в      ХЛ № 107 ХМР ХО.

Постійно

2.2 Забезпечити підготовку і своєчасне подання статистичних форм та звітів в інформаційній системі управління освітою (ІСУО). 

У терміни, визначені МОН України
2.3 Контролювати дотримання інструкцій щодо роботи в інформаційній системі управління освітою (ІСУО).

Постійно
2.4 Вжити заходів, що забезпечуватимуть дотримання прав суб’єктів персональних даних – учасників навчально-виховного процесу.

Постійно

2.5 Інформувати учасників навчально-виховного процесу про занесення їхніх персональних даних для обробки до баз даних програмного комплексу, з роз’ясненням мети створення таких баз даних та ознайомленням із заходами щодо забезпечення захисту персональних даних в інформаційній системі управління освітою (ІСУО). 

Постійно
3. Розподілити відповідальних за ведення розділів програмного комплексу відповідно до додатку № 1 до цього наказу.
4. Працівникам ліцею, відповідальним за ведення розділів програмного комплексу «Україна. Інформаційна система управління освітою (ІСУО)» згідно з додатком №1 до цього наказу: 
4.1 Дотримуватись правил використання програмного комплексу «Україна. Інформаційна система управління освітою (ІСУО)» (додаток № 2).
                                                                       Постійно 

4.2 На виконання Закону України «Про захист персональних даних», стаття 6 пункт 1, підтримувати бази даних програмного комплексу «Україна. Інформаційна система управління освітою (ІСУО)» в актуальному стані.
                                                                                           Постійно 
4.3 Формувати статистичні форми та звіти лише на основі даних програмного комплексу «Україна. Інформаційна система управління освітою (ІСУО)» у відповідних його розділах.

Постійно 
5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор ХЛ № 107                                                          О.В.Вєдяєва
З наказом ознайомлені:

Есауленко С.В.                             
Анучкіна В.Л.                      
Овсяннікова О.О.

Тягно О.В.

 Додаток  № 1

                                                                            до наказу №     від        .2014
Розподіл розділів

програмного комплексу «Україна. Інформаційна система управління освітою (ІСУО)» між відповідальними особами

	Розділ програмного

комплексу
	ПІБ  

відповідальної

особи
	Посада відповідальної

особи

	Шкільна мережа
	Тягно О.В.
	Секретар

	Співробітники
	Есауленко С.В.
	Заступник директора з НВР

	Приміщення
	Анучкіна В.Л.
	Заступник директора з АГЧ

	Учні
	Тягно О.В.
	Секретар

	ТМЦ


	Анучкіна В.Л.
	Заступник директора з АГЧ

	Предмети
	Есауленко С.В.
	Заступник директора з НВР

	Штатний розпис
	Есауленко С.В.
	Заступник директора з НВР

	План атестації та курсів
	Есауленко С.В.
	Заступник директора з НВР

	Табель
	Есауленко С.В.
	Заступник директора з НВР

	Навчальні плани
	Есауленко С.В.
	Заступник директора з НВР

	Тарифікація
	Есауленко С.В.
	Заступник директора з НВР

	Звіти (83-РВК, ЗНЗ-1)
	Есауленко С.В.
	Заступник директора з НВР

	Розклад
	Есауленко С.В.
	Заступник директора з НВР


Директор ХЛ № 107                                                                       О.В.Вєдяєва     
  


   Додаток 2 

                                                                          до наказу №   від        2013
Правила

використання програмного комплексу

«Україна. Інформаційна система управління освітою (ІСУО)» 

1. При використанні програмного комплексу дотримуватися вимог, що передбачені нормативними актами Міністерства освіти та науки України.

2. Відповідальні особи, що працюють з програмним комплексом, зобов’язані дотримуватися вимог законодавства з питань правової охорони комп’ютерних програм.

3. Відповідальним за дотримання вимог законодавства під час використання програмного комплексу у ліцеї є керівник закладу Вєдяєва Олена Володимирівна.

4. Керівник навчального закладу може призначити уповноважену ним особу (осіб), відповідальну за інформаційно-технічне забезпечення програмного комплексу.

5. Керівник навчального закладу або уповноважена ним особа:

· забезпечує ведення бази даних закладу, що створюється на основі розділів програмного комплексу;

· організовує роботу із збереження супровідної документації до програмного комплексу;

· контролює використання користувачами програмного комплексу логіну та паролю доступу з метою запобігання неправомірному використанню  даних;

· контролює правильний вхід перед початком роботи в програмний комплекс та обов’язковий вихід із програмного комплексу.

6. У зв’язку з втратою  логіну та паролю чи їх заміни, адміністрація ліцею у встановленому порядку звертається до адміністратора програмного комплексу – ТОВ "Нові знання".
Директор ХЛ № 107                                                            О.В.Вєдяєва
