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НАКАЗ

     2014                                                                                            №

Про затвердження правил 

внутрішньо-шкільного 

трудового розпорядку 

на 2014/2015 навчальний рік

Відповідно до наказу Міністерства освіти України від20.12.1993 № 455 із змінами, внесеними згідно з наказом міністерства освіти, науки України від 10.04.2000 № 73, на підставі рішення профспілкових зборів (протокол від 01.09.2014) та загальношкільної конференції (протокол від ________ №       ) 

НАКАЗУЮ:

1. Встановити такий час початку робочого дня нижчезазначених категорій працівників ліцею:

- для технічних працівників та чергових заступників директора ліцею – 8.00;

- для педагогічних працівників – 15 хвилин до початку уроку;

- для педагогічних працівників, що мають перші уроки – 8.40;

- для обслуговуючого персоналу – 8.00.

Визначити час завершення робочого дня (з 30-хвилинною обідньою перервою) для обслуговуючого персоналу – 16.30.

2. Встановити для адміністрації ненормований робочий день із обов’язковою реєстрацією часу закінчення роботи у книзі відпрацювання робочого часу.

3. Вважати основною вимогою до всіх працівників ліцею розпочинати та закінчувати робочий день із ознайомлення з оголошеннями, розміщеними на загальношкільному стенді.

4. Затвердити режим роботи на 2014/2015 навчальний рік (Додаток № 1).

5. Затвердити регламент роботи ліцею (розклад шкільного тижня) на 2014/2015 навчальний рік (п′ятиденка).

6. У зв’язку з виробничою необхідністю працівники можуть залучатися до роботи у суботній день та чергування у святкові і неробочі дні на підставі наказу по ліцею і затвердженого графіка.

За роботу у ці дні надається, за погодженням з директором ліцею, інший день відпочинку, в тому числі цей день може бути приєднаний до щорічної відпустки.

7. Затвердити структуру 2014/2015 навчального року (Додаток № 2).

8. Встановити такі методичні дні для адміністративних та допоміжних працівників ліцею:

	ПІБ
	Посада
	День

	Вєдяєва О. В.
	Директор
	Субота 

	Охрій Л. І.
	ЗД НВР
	Субота 

	Семеніхіна С. М.
	ЗД НВР
	Субота 

	Есауленко С. В.
	ЗД НВР
	Субота 

	Мельник Т. О.
	ЗД НВР
	Субота 

	Овсяннікова О. О.
	ЗД НВР
	Субота 

	Мартинова Н. Л.
	Зав бібліотекою
	Субота 

	Зима Ю. В.
	Практичний психолог
	Субота 

	Качула Ю. С.
	Соціальний педагог
	Субота 


9. Встановити чергових адміністраторів за днями тижня:

	Понеділок
	Охрій Л. І.

	Вівторок
	Мельник Т. О.

	Середа 
	Семеніхіна С. М.

	Четвер
	Овсяннікова О. О.

	П’ятниця 
	Есауленко С. В.


10. Голові профспілкового комітету Дончику М. В. організувати обов’язкове чергування вчителів біля кабінетів, в яких проводять уроки за графіком.

11. Вчителям-предметникам:

- супроводжувати учнів до гардеробу та забезпечувати порядок під час виходу учнів з вестибюлю ліцею й подвір’я у зимовий період.

- подавати щоденні  відомості загальношкільного обліку відвідування, запізнень на уроки, а також відповідності одягу учнів шкільній формі.

11. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Семеніхіній С. М.: організувати обов’язкову реєстрацію у книзі відпрацювання робочого часу фактичного початку і закінчення роботи всіх працівників ліцею під час канікул 2014/2015 навчального року.

12. Заступнику директора з господарської роботи Анучкіній В. Л. організувати обов’язкове оприходування протягом 3 днів усіх фінансових та господарських надходжень, у тому числі й придбаних за рахунок батьківських та спонсорських коштів.

13. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор ХЛ № 107                                                      О. В. Вєдяєва
З наказом ознайомлені:
Додаток № 1 

до наказу від                         №

ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ХЛ № 107

_________________О. В. Вєдяєва

«___»____________2014

Режим роботи 

Харківського ліцею № 107 на 2014/2015 навчальний рік
Навчальний день розпочати з лінійки чергового класу о 8.00

Вхід учнів у приміщення – 8.30

Попереджувальний дзвоник на перший урок – 8.55

Початок занять – 9.00

Розклад дзвінків (понеділок - п’ятниця)

1-і класи

1урок – 09.00 – 9.35 – перерва 20 хвилин

2 урок – 09.55-10.30 – перерва 30 хвилин

3 урок – 11.00-11.35 – перерва 20 хвилин

4 урок – 11.55 – 12.30 – перерва 20 хвилин

5 урок – 12.50 – 13.25

2-4-і класи

1урок – 09.00 – 9.40 – перерва 15 хвилин

2 урок – 09.55-10.40 – перерва 20 хвилин

3 урок – 11.00-11.40 – перерва 15 хвилин

4 урок – 11.55-12.35 – перерва 15 хвилин

5 урок – 12.50-13.30

5-11-і класи

1урок – 09.00 – 9.45 – перерва 10 хвилин

2 урок – 09.55-10.40 – перерва 20 хвилин

3 урок – 11.00-11.45 – перерва 15 хвилин

4 урок – 12.00-12.45 – перерва 10 хвилин

5 урок – 12.55-13.40 – перерва 10 хвилин

6 урок – 13.50-14.35 – перерва 10 хвилин

7 урок – 14.45-15.30
Додаток № 2 

до наказу від                         №

ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор ХЛ № 107

_________________О. В. Вєдяєва

«___»____________2014

Структура навчально-виховного процесу
Харківського ліцею № 107 на 2014/2015 навчальний рік

Відповідно до статті 16 Закону України «Про загальну середню освіту» структуру навчального року встановлюють загальноосвітні навчальні заклади за погодженням з місцевими органами управління освітою. Рекомендовано навчальні заняття організувати за семестровою системою: І семестр - з 1 вересня до 26 (27 для шкіл, які працюють за шестиденним робочим тижнем) грудня, ІІ семестр – з 12 січня до 29 (30) травня. Канікули рекомендовано провести в такі терміни: осінні з 27 жовтня  до 2 листопада, зимові з 29 грудня до 11 січня, весняні з 23 до 29 березня.
 Як передбачено статтею 34 Закону України «Про загальну середню освіту», навчальний рік закінчується проведенням державної підсумкової атестації випускників початкової (12 – 21 травня), основної (1 – 8 червня) і старшої (22 – 28 травня) школи.
 У 2014/2015 навчальному році передбачається проведення державної підсумкової атестації для учнів початкової школи у вигляді підсумкових контрольних робіт з трьох предметів: читання, української мови та математики.
 Державну підсумкову атестацію для учнів основної та старшої школи передбачається провести у письмовій формі з трьох предметів: української мови, математики або історії та з предмета за вибором учнів (11 клас) чи школи (9 клас)за завданнями, розробленими загальноосвітніми навчальними закладами.
 Вручення документів про освіту рекомендуємо провести для випускників 9-х класів 10 – 11 червня, 11-х класів – 30 – 31 травня.
