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НАКАЗ
31.08.2021                                                                                            № 177
Про затвердження правил 
внутрішньо-шкільного 
трудового розпорядку 
на 2021/2022 навчальний рік
Відповідно до наказу Міністерства освіти України від 20.12.1993 № 455 із змінами, внесеними згідно з наказом міністерства освіти, науки України від 10.04.2000 № 73, на підставі рішення профспілкових зборів (протокол від 31.08.2021 № 51) та загальношкільної конференції (протокол від 31.08.2021 № 2) 
НАКАЗУЮ:
1. Затвердити правила внутрішньо-шкільного трудового розпорядку (Додаток № 1)
2. Встановити такий час початку робочого дня нижчезазначених категорій працівників ліцею:
- для технічних працівників та чергових заступників директора ліцею – 8.30;
- для педагогічних працівників – 15 хвилин до початку уроку;
- для педагогічних працівників, що мають перші уроки – 8.40;
- для обслуговуючого персоналу – 8.30.
Визначити час завершення робочого дня (з 30-хвилинною обідньою перервою) для обслуговуючого персоналу – 17.00.
3. Встановити для адміністрації ненормований робочий день із обов’язковою реєстрацією часу закінчення роботи у книзі відпрацювання робочого часу.
4. Вважати основною вимогою до всіх працівників ліцею розпочинати та закінчувати робочий день із ознайомлення з оголошеннями, розміщеними на загальношкільному стенді.
5. Затвердити режим роботи на 2021/2022 навчальний рік (Додаток 2).
6. Затвердити регламент роботи ліцею (розклад шкільного тижня) на 2021/2022  навчальний рік (п′ятиденка).
7. У зв’язку з виробничою необхідністю працівники можуть залучатися до роботи у суботній день та чергування у святкові і неробочі дні на підставі наказу по ліцею і затвердженого графіка.
За роботу у ці дні надається, за погодженням з директором ліцею, інший день відпочинку, в тому числі цей день може бути приєднаний до щорічної відпустки та під час канікул.
8. Затвердити структуру 2021/2022  навчального року (Додаток 3).
9. Встановити чергових адміністраторів за днями тижня:
	Понеділок
	Охрій Л. І.

	Вівторок
	Мельник Т. О.

	Середа 
	Семеніхіна С. М.,  Овсяннікова О. О.

	Четвер
	Анучкіна В. Л.

	П’ятниця 
	Есауленко С. В.


10. Голові профспілкового комітету Дончику М. В. організувати обов’язкове чергування вчителів біля кабінетів, які закріплені за класами.
11. Вчителям-предметникам:
- після останнього уроку супроводжувати учнів до гардеробу та забезпечувати порядок під час виходу учнів з вестибюлю ліцею й подвір’я у зимовий період.
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14,  3acTymmMKy  JHMpeKTOpa 3 HABMATBHO-BHXOBHOI  poGoTH
Cemeniximiii C. M. opramisyati 0GOB’S3KOBY peecTpamiio y Ku3i
BiANpaIOBaHHs PoG0YOro Yacy YaKTHIHOTO MOHATKy i 3aKiHueHHs poGoTH BCiX
npaniBmKis inero mix wac kamikys 2021/2022 HABYATHHOTO POKY.
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15. 3acTynmHuKy aupekTopa 3 rocrofapchkoi pobotd Amyukimiit B. JI.
opraHizyBaTi 060B’s3K0Be ONpHGYTKYBaHHs IPOTATOM 3 JHIB yciX (iHaHCOBHX Ta
TOCTIONApCHKAX ~HANXOMKEHb, y TOMYy UHCTI # TNpuAGAaHWX 33 paXyHOK
GaTHKIBCBKHX Ta CHIOHCOPCHKHX KOIITIB.
16. KOHTPOTb 3a BUKOHAHHAM IHOTO HAKa3y NMOKIACTH HA 3ACTYTHHKA

WMPeKTOPa 3 HABYATHHO-BHXOBHOT poborH Ecayrenko C. B,

O. B. Bensiesa

3 hakasom o3maiioMeHi:
Ecaynenxo C. B. Mensuik T. O. Oscannixosa O. O.
Cemerixina C. M. Oxpiit JL L. Anyuxina B. T




Додаток 1 до наказу 
від 31.08.2021 № 177
«Про затвердження правил 
внутрішньо шкільного 
трудового розпорядку на 
2021/2022  навчальний рік» 
ПРАВИЛА ВНУТРІШНЬОШКІЛЬНОГО РОЗПОРЯДКУ
І. Загальні правила
1.1. Навчальні заняття в школі тривають 5 днів на тиждень (з понеділка по п’ятницю) з 09.00, відповідно до розкладу уроків, факультативів, курсів за вибором тощо. 
1.2. Учні приходять у школу за 15 хвилин до початку занять за розкладом.
1.3. Учні ліцею вітаються з персоналом, вчителями та іншими дорослими.
1.4. Приходити до школи необхідно в чистій, випрасуваній одежі  та чистому взутті, з охайною зачіскою.
1.5. Черговий адміністратор або педагог-організатор у разі порушення вимог пропонують привести себе в належний вигляд. Зауваження фіксують у журналі  щоденного контролю та у щоденнику учня. Неохайний учень отримує попередження, про що його батьків інформує класний керівник.
1.6. У весняно-зимовий період учні школи повинні мати при собі змінне взуття.
1.7. Відвідування навчальних занять, бібліотеки, їдальні школи у верхньому одязі не дозволяється.
1.8. Учням заборонено приносити до школи не потрібні для занять речі.
1.9. Користування мобільними телефонами під час проведення уроку суворо забороняється. Телефон повинен бути вимкнений або у беззвучному режимі. При неодноразовому порушенні цієї вимоги телефон забирається і передається батькам учня у той же день. 
1.10. У випадку пропуску занять батьки учня повинні надати класному керівникові документи, які підтверджують відсутність: медичну довідку або пояснювальну записку  від батьків. 
1.11.  Батьки учня повинні повідомити класного керівника про те, що дитина буде відсутня наступного дня, і з якої саме причини, після чого батьки учня повинні надати пояснювальний документ.
1.12. Виходити з приміщення ліцею під час занять без супроводу батьків заборонено. 
1.13. Після закінчення занять учні 1-4-х класів залишають ліцей тільки в супроводі батьків або осіб, ними уповноважених. 
1.14. Усі здобувачі освіти зобов'язані берегти шкільне майно, зелені насадження на території ліцею, бережливо поводитися зі своїми речами та речами товаришів.
1.15. Здобувачі освіти зобов'язані дбайливо ставитися до роботи технічного персоналу школи, зберігати чистоту й порядок у туалетних кімнатах, коридорах, виконувати санітарно-гігієнічні правила.
1.16. У разі навмисного пошкодження шкільного майна батьки учня зобов'язані відшкодувати матеріальні збитки.
1.17. Суворо забороняється тютюнопаління в школі та на її території. 
1.18. Суворо забороняється вживання на території ліцею алкогольних, наркотичних речовин та енергетичних напоїв.
ІІ. Поведінка учнів на уроках
2.1. Після першого (08.55) дзвоника учень займає своє місце в класі, готує необхідні для уроку речі.
2.2. Запізнення учнів на заняття фіксуються у журналі  щоденного контролю та у щоденнику учня.
2.3. Директора, заступників директора, учителя учні зустрічають вставанням.
2.4. За кожним учнем класу на заняттях закріплюється постійне робоче місце. Учень має право пересідати на інше тільки з дозволу вчителя.
2.5. Під час уроку учневі необхідно дотримуватися дисципліни й порядку, не залишати після себе сміття, папір на столах, підлозі.
2.6. Після закінчення заняття учні встають після слів учителя «Урок закінчено». Виходити з класу слід спокійно, тільки з дозволу вчителя.
2.7. На уроки фізкультури учні з'являються у спортивній формі відповідно до сезону. Для переодягання у спортивному залі функціонують роздягальні. 
2.8. Підручники школяра мають бути акуратно обгорнуті. У них не можна загинати сторінки, робити підкреслення, виривати сторінки та ін. Псування, втрата підручника відшкодовується згідно з нормативними документами.
2.9. Зошити учні ведуть чисто, охайно, у відповідності з вимогами орфографічного  режиму, підписи  мають відповідати встановленим зразкам.
2.10. Кожен учень 2-11-го має щоденник єдиного зразка, в якому охайно синьою пастою або чорнилом ведуться відповідні записи. 
2.11. У разі порушення дисципліни учнем школи класний керівник інформує його батьків. Неодноразове порушення учнем дисципліни тягне за собою виклик до школи батьків та впровадження проти батьків відповідних дій, встановлених законодавством.   
2.12. Здобувачам освіти не дозволяється самовільно покидати школу до закінчення навчальних занять, це розглядається як порушення дисципліни.
2.13. У разі захворювання учень відвідує медпункт, за показниками  отримує звільнення від занять, інформує про це класного керівника та чергового адміністратора і тільки потім залишає школу.
2.14. Спілкування зі старшими, однолітками має бути виваженим, привітним і доброзичливим. Учень не повинен допускати принизливі й образливі вислови, вживати ненормовану лексику та ін.
2.15. Зі школи учні виходять спокійно, дотримуючись порядку. 
2.16. Після закінчення занять та позаурочних заходів учні не мають права знаходитись у приміщенні школи без нагляду педагогічних працівників.
ІІІ. Поведінка учнів під час перерв
3.1. Під час перерви учні 1-11-х класів залишаються в кабінеті, закріпленого за класом.
3.2. Особливо уважними треба бути учням під час руху сходами. При пересуванні слід триматися правого боку.
3.3. Учням забороняється бігати сходами, штовхати одне одного, створювати конфліктні ситуації, використовувати непристойні вирази і жести. 
3.4. Заборонено під час руху коридорами вживати їжу, напої, штовхатися, розмахувати руками, галасувати, битися.
3.5. Заборонено підходити до вікон відкритих для провітрювання.
ІV. Поведінка учнів поза школою
4.1. Учень школи зобов'язаний бути ввічливим, коректним і доброзичливим, проявляти витримку й розуміння у стосунках.
4.2. Бути уважним до дорослих, маленьких дітей і літніх людей.
4.3. Дотримуватися правил дорожнього руху та поведінки в міському транспорті, громадських місцях.
4.4. Дбайливо ставитися до природи.
4.5. Забороняється вживання алкогольних напоїв.
4.6. Учень школи повинен дотримуватися мовного  етикету, не дозволяти нецензурних висловлювань.
V. Вимоги до зовнішнього вигляду школярів
5.1. Кожен учень зобов’язаний з’явитися до школи чистим і охайно одягненим. 
5.2. Учні не повинні носити прикраси, які заважають їм і відволікають увагу на уроці та можуть завдати шкоди здоров’ю під час уроків фізичної культури.
5.3 Кожен здобувач освіти зобов’язаний пересуватися приміщення ліцею в масці, яка закриває ніс та підборіддя, та мати змінну маску. 
5.3. Під час перебування в школі забороняється користуватися косметикою.
5.4. На уроки фізкультури і заняття спортивних секцій учні приходять у спортивній формі. 
5.5. На уроках трудового навчання учні повинні бути у спецодязі (халат – хлопці, косинка, фартух – дівчата). 
ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ЗА ПОРУШЕННЯ 
ПРАВИЛ ВНУТРІШКІЛЬНОГО РОЗПОРЯДКУ
Учні, що припустилися порушень, визначених даними Правилами внутрішкільного розпорядку, можуть бути притягнені до відповідальності громадського, адміністративного характеру на шкільному рівні, у разі потреби - у присутності батьків (осіб, що їх замінюють), із залученням фахівців спеціальних установ, служб, організацій, з якими взаємодіє навчальний заклад. У випадку, якщо притягнення до відповідальності виходить за межі компетенції установи освіти, учень притягується до відповідальності іншими уповноваженими органами, зокрема - за поданням директора ліцею.
Дані правила внутрішнього розпорядку є обов'язковими для виконання всіма учнями та працівниками ліцею.
Додаток 2 до наказу 
від 31.08.2021 № 177
«Про затвердження правил 
внутрішньо шкільного 
трудового розпорядку на 
2021/2022 навчальний рік» 
Розклад дзвінків (понеділок - п’ятниця)
1-і класи
1урок – 09.00 – 09.35 – перерва 20 хвилин
2 урок – 09.55-10.30 – перерва 30 хвилин
3 урок – 11.00-11.35 – перерва 20 хвилин
4 урок – 11.55 – 12.30 – перерва 20 хвилин
5 урок – 12.50 – 13.25
2-4-і класи
1урок – 09.00 – 9.40 – перерва 15 хвилин
2 урок – 09.55-10.40 – перерва 20 хвилин
3 урок – 11.00-11.40 – перерва 15 хвилин
4 урок – 11.55-12.35 – перерва 15 хвилин
5 урок – 12.50-13.30
5-11-і класи
1урок – 09.00 – 9.45 – перерва 10 хвилин
2 урок – 09.55-10.40 – перерва 20 хвилин
3 урок – 11.00-11.45 – перерва 15 хвилин
4 урок – 12.00-12.45 – перерва 10 хвилин
5 урок – 12.55-13.40 – перерва 10 хвилин
6 урок – 13.50-14.35 – перерва 10 хвилин
7 урок – 14.45-15.30
